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Indledning

Dette dokument er en vejledning til brugere af Hind@ i, hvordan der kan dannes
finansbilag pa kampe.

Datavisninger i tabeller kan sorteres ved klik pa overskriften f.eks. Nr. eller Navn.
Forste klik er fra 0.. « eller a..a og andet klik er fra «..0 eller &..a.

Der angives, hvor mange sider data og antallet af f.eks. bilag, der er fundet (til hgjre).
Der er bladre pile (sidste, farste, en frem og en tilbage) og mulighed for at klikke pa
f.eks. side.

Desuden mulighed for at veelge hvor mange resultater der skal vises pr. side — 10,
25, 50, 100 og 200.

Datoer kan tastes som 010310, 01032010 eller med brug af skilletegn mellem cifrene
(01-03-2010 eller med f.eks. kolon som skilletegn). Men Hand@ registrerer og viser

| langt de fleste tilfeelde sa fungerer tryk pa Enter, som om der er trykket pa f.eks.
Start sggning eller Gem aendringer.

Et gront plus © betyder, at man tilfgjer og et radt minus @, at man sletter data.

Gebyr

Gebyr ligger i @konomi. Klik pa den brunrade bjeelke. hvor der star Gebyr. Dette
abner et sgge vindue, som benyttes til at finde oprettede gebyrer.

Udfyld sggekriterierne og klik pa Start sagning.
Der er forskellige gebyrtyper som benyttes til forskellige omrader i Hind@.

| listen vises gebyrnummer, navn, gebyrtype, forbund og pris og der kan sorteres ved
klik p& overskrifterne.

o
Gebyrer s

@ 1yt gebyr
Eksporter til Excel

Nr [Fra i

Mavn Mavn

Forbund JHF2 h
Gebyrtype Ikke valgt -
Aktiy

==

M 4 m Bk Antal resultater per side | 200+

Gebyrnr Forbund

21137005 Elvttegebyr - 1 dommer Kampandringsgebyr JHF. kreds 3 500,00
21137015 Elyttegebyr - 2 dommere Kampasndringsgebyr JHE. kreds 3 750,00
21137020 Flyttegebyr. DHF Kampandringsgebyr JHF. kreds 3 1500,00
21137030 Bede. overtradelse af reglement (holdofficiall Bede JHF. kreds 3 400,00

ERRETIE] Berde mrerrasdalee of ranlameant Thaldafficiall Rede IHE Lrade 2 AN AN
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Klikkes der pa et gebyrnummer eller navn, sa abnes rediger gebyr menu.

Gebyrnummer kan kun aendres ved farst at klikke pa haengelasen.

Prisen pa gebyret bliver benyttet i @konomisystemet og det er derfor meget vigtigt, at
denne er korrekt sammen med angivelsen af om det er en udbetaling eller en
indbetaling. Et gebyr er det samme som en vare i @konomisystemet.

En indbetaling er penge til forbund/kreds medens en udbetaling er penge til dommer
eller forening.

| forbindelse med gnske om at kunne fakturere alle foreninger og/eller udvalg sa er
der oprettet to nye gebyrtyper: Kontingent og Udvalgskontingent.

Opret nyt gebyr ved at klikke pa Nyt gebyr i Opgaver. Husk vaelg korrekt Type.

Foreningskontingent:

Rediger gebyr

Gebyrstamdata

Nummer & Beskrivelse

Navn Kaontingent DHF

Forbund IHF "

Type Kaontigent -|*

Pris 300,00

Tabsérsag -

Udbetaling ¥

R

Udvalgskontingent:

Opret gebyr
© Gebyret er nu gemt.

Gebyrstamdata

MNummer 21993900 "j =

Mawn

Beskrivelse

|Ha‘nclb0|clMagas|nr:t Pris for individuelle abennementer

Forbund DHF - |*

Type Udhvalgskentigent -|*
Pris 150

Tabsdrsag -
Aktiv

Udbetaling O
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Gruppegebyr

| @konomi ligger menuen Gruppegebyr.

Der oprettes nyt gruppegebyr ved at udfylde felterne nederst og klikke pa det granne
+.

| Gruppe kan veelges forening eller udvalg. Beskrivelsen leegges til gebyrteksten sa
overvej dels gebyrtekst dels beskrivelse.

Veelg enten Kontingent eller Udvalgskontingent i S@g gebyr.

Husk at hvis der skal dannes finansbilag til jyske foreninger, sa skal der ikke veelges
FHF i forbund, da ingen foreninger er medlem af JHF - veelg i stedet fra til
foreningsnummer!

Indtil der er dannet finansbilag pa et gruppegebyr sa er der mulighed for at slette
dette ved at klikke pa det regde minus.

Gruppegebyr

© Gruppegebyret er blevet oprettet

4 4 El FooH Antal resultater per side (100~ 3 resultater (side 1 af 1)
Gruppe Beskrivelse Gebyr Forbund Nr fra Oprettet
Udvalg 2012 HindbeldMagasinet DHF a0H a0H 12-07-2012 @
Forening 2012 Kontingent DHF 110000 183993 13-06-2012
Forening 2012 Kontingent JHF 110000 183999 13-06-2012
Ikke valgt ~ Ikkevalgt ~ )

Finansbilag

Finansbilag ligger i @konomi. Klik pa den brunrgde bjaelke. hvor der star Finansbilag.
Dette bner sgge vindue som benyttes til at finde finansbilags forslag. Udfyld de
relevante sggefelter og klik pa Start sggning.

Hvis jeg i Gruppe vaelger Udvalg sé eendres sggningen. Veelg Udvalgskontingen i
Gebyrtype og i dato tastes den dato Gruppegebyret er oprettet.
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Finanshilag
Gruppe Udvalg v
Udvalgsnr Fra - 1Til
Gebyrnr Fra -1Til
Gebyrnr 2 Fra -1Til
Gebyrtype Udvalgskontigent -

Dato 12-07-2012 -|

Klik pa knappen "Start sggning” og billedet aendres sig til det man kender.

Finansbilag

Gruppe Udvalg -

Turneringsnr Fra -7l

Raskkenrl Fra -1Til

Raskkenr 2 Fra -1Til

Raskkenr 3 Fra -7l

Puljenr Fra -{Til

Kampnr Fra - il

Spillestedsnr Fra -1Til

Dommernr Fra -1Til

Foreningsnr Fra - [Tl @

Hj. foreningsnr Fra - [Tl

Ude foreningsnr  |Fra - [Til

Kursusnr Fra -|Til o

Udvalgsnr Fra -1Til

Gebyrnr Fra - [Tl

Gebyrnr 2 Fra -1Til

Gebyrtype Udvalgskontigent -

Dato 12-07-2012 |

Resultat (dommer)| Kun kersler uden fejl M

Start

M4 4 234567 » M Antal resultater per side (100 654 resultater (side1 af 7)
Nummer Forening Person Beskrivelse
s0H Hindbeoldbladet Ejnar Kristensen HandboldMagasinet, 2012, Ejnar Kristensen 21999900 HéndboldMagasinet 21100002
&0H Héndboldbladet PerKoch HandboldMagasinet, 2012, Per Koch 21999900 HéandboldMagasinet 21100009
s0H Hindbeoldbladet Tina Rask HandboldMagasinet, 2012, Tina Rask 21999900 HéndboldMagasinet 21100002
80H Héndboldbladet Hanne Christiansen HandboldMagasinet, 2012, Hanne 21999900 HéndboldMagasinet 21100002

Christiansen
s0H Hindbeoldbladet Heidi Schmict HandboldMagasinet, 2012, Heidi Schmidt 21999900 HéndboldMagasinet 21100002
Christensen Christensen
80H Hindboldbladet Michael Brock HandboldMagasinet, 2012, Michael Brock 21999900 HéndboldMagasinet 21100002
s0H Hindbeoldbladet Helene Bruhn Serensen HandboldMagasinet, 2012, Helene Bruhn 21999900 HéndboldMagasinet 21100002
Saerensen
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Nar der er tale om Gruppegebyr til Udvalg, sa er der falgende man skal veere klar

over.

Et udvalg som har et debitornummer vil danne finansbilagsforslag med dette
debitornummer pa alle personer i udvalget.

Er der ikke debitornummer pa udvalget, sa vil der blive dannet finanshilagsforslag
med personernes egne debitornumre.

| ovenstaende tilfeelde er der debitornummer pa udvalget.

Man gennemser selvfglgelig listen og tjekker om det ser fornuftigt ud. Husk at notere
antallet af bilag s& man let kan tiekke om der er dannet det korrekte antal.

Er man tilfreds sa klikkes pa Dan finansbilag. Dette danner de finansbilag som skall
benyttes i @konomisystemet eller eksporteres til excel.

Der skal veere debitornummer pa foreningerne, udvalg eller personer i udvalg for at
der kan dannes finansbilag ellers bliver dette ikke dannet. Klik evt. pa debitornummer
overskriften for at sortere listen sa det er lettere, at tiekke om der mangler nogle
debitornumre.

Nar der er dannet finansbilag, sa forsvinder forslagene fra listen og der kommer
besked om, at der er gemt finansbilag.

Finanshilag

@ Finansbilagene er nu gemt.

Finansjournal

Finansjournal ligger i @konomi. Klik pa den brunrgde bjeelke. hvor der star
Finansjournal. Dette abner sggevindue som benyttes til at finde de finansbilag, der
skal eksporteres til en fil som efterfglgende importeres i dkonomisystemet eller
eksporteres til en excel fil.
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Finansjournal
Eksporter
Ek: orter til Excel
P
Forbund Tkke valgt - |*
Gruppe Tkke valgt - |*
Type Tkcke valgt A
Gebyrnr |F|‘e _|TiI
Bilagsnr |F""' -|T”
Modtagernr |F|'3 _|TiI
Oprettelse dato | -|
Medtag overferte [
==

Forbund og Gruppe skal veelg.
Modtagernummer er lig med debitornummer.
Klik pa Start sggning nar sgge kriterierne er udfyldt.

Finansjournal
Forbund Ticke valgt -
Gruppe Udvalg - *
Type Tkke valgt -
Gebyrnr Fra -{Til
Bilagsnr Fra - ITil
Journalnr Fra - [Til
Raekkenr1 Fra - [Til
Raekkenr 2 Fra - [Til
Spillested Fra - [Til
Spilledato -
Debiternr 21000000 " - 21999999
Deommernr Fra -1Til
Kursusnr Fra - [Tl
Udvalgsnr Fra - [Tl
Oprettelse date  [12-07-2012 -
Medtag overferte O
Seg i slettede O
Start s@gning
M d 2 34567 F M Antal resultater per side [100 654 resultater (side1 af 7}
Bilagsnr Gebyrnr  Gebyr Kampnr Kampdato Antal Total Modtager Forbund Oprettet Journalnr
351430 21999300 HandboldMagasinet 1,00 150,00 15000 21100009 DHF 12-07- @
2012
351491 21939300 HandboldMagasinet 1,00 150,00 15000 21100003 DHF 12-07- @
012
351482 21939300 HandboldMagasinet 1,00 150,00 150,00 21100003 DHF 12-07- @
2012
351483 21999900 HandboldMagasinet 100 150,00 15000 21100009 DHF 12-07- @
2012
351434 21999300 HandboldMagasinet 100 150,00 15000 21100003 DHF 12-07- @
2012
351485 21939300 HandboldMagasinet 1,00 150,00 15000 21100003 DHF 12-07- @
2012
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Det er muligt, at slette et bilag fra listen ved at klikke pa det rade minus @©.

Listen kan sorteres efter f.eks. gebyrnummer, debitornummer, antal og pris.

Ovenstaende liste viser kun bilag som er overfgrt tidligere — der er angivet et
Journalnummer. @nsker man, at finde tidligere overfarte bilagsbilag sa klikkes i feltet
"Medtag overfgrte” og der kan evt. angives en oprettelsesdato eller interval — denne
dato refererer til datoen for dannelsen af finansbilaget.

Spilledate |
Debitarnr 21000000 [ - |21999999

Dommernr Fra - [Til

Kursusnr Fra - [Til

Udvalgsnr Fra - [Til

Oprettelse date  [12-07-2012 -

Medtag overferte
Segislettede O

Start segning

M 4 123456 oM Antal resultater per side (100 654 resultater (side 7 af 7)
Bilagsnr Gebyrnr  Gebyr Kampnr Kampdato Antal Modtager Forbund Oprettet Journalnr
352090 21999300  HandboldMagasinet 100 150,00 150,00 21100003 DHF 12-07- 846
2012

352091 21999900 HandbeoldMagasinet 1,00 150,00 150,00 21100003 DHF 12-07- 846
2012

352092 21999900 HandbeoldMagasinet 100 150,00 150,00 21100003 DHF 12-07- 846
2012

352093 21999900 HandbeoldMagasinet 1,00 150,00 150,00 21100003 DHF 12-07- 846
2012

352094 21999900  HandbeoldMagasinet 1,00 150,00 150,00 21100002 DHF 12-07- 846
2012

352095 21999900 HandbeoldMagasinet 1,00 150,00 150,00 21100003 DHF 12-07- &46

Det er ikke muligt, at klikke pa Eksporter, nar der er tidligere overfgrte bilag i listen
men der kan eksporteres til excel.

Nar listen er korrekt, sa klikkes pa Eksporter for at danne en fil som kan importeres til
@konomisystemet.

Klik pa Open eller Aben nér der kommer boks op.
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Do you want to open or zave this file?

E’] Mame: FinansjournalExpart14-12-2010,TXT
= Type: Tekstdokument, 1,82KE
From:  haandatest.dhf.dk

Open ][ Save ]| Cancel |

harm your computer. If vou do naot trust the zource, do naot oper or

|@ YWhile files from the Intermet can be uzeful, zome fileg can potentially
L
= save this file. What's the risk?

Dette abner filen:

I FinansjournalExport12-07-2012[1]. TXT - Notesblok

Fler Rediger Formater Vis Hizlp

PRDRE : FORMAT ordreatype Kundanr. ordremade @nsket fakturadato Firmanr. ~
ORDRELIMIE : FORMAT varenr. Bestilt Enhedspris Ekstern varetekst =
ORDRE  salgsordre 21100009 Import fra handa 12.07.2012

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 HandboldMmagasinet, 2012, Ejnar Kristensen

CORORELINIE 21999900 1,00 150,00 Handboldwagasinet, 2012, Per Kaoch

CORORELINIE 21999900 1,00 150,00 Handboldwagasinet, 2012, Tina Rask

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 Handboldwagasinet, 2012, Hanne Christiansen

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 Hindboldwagasinet, 2012, Heidi schmidt Christensen
ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 Hindboldwagasinet, 2012, Michael Brock

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 HandboldMmagasinet, 2012, Helene Bruhn Serensen

CORORELINIE 215995900 1,00 150,00 Handboldwagasinet, 2012, karl Krogh Simonsen

CORORELINIE 21999900 1,00 150,00 Handboldwagasinet, 2012, Mette Glenstrup

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 Hiandboldwagasinet, 2012, keld Hansen

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 Hindboldwagasinet, 2012, ulf stender

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 Hindboldwagasinet, 2012, Henning Ebbe

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 Hindboldwagasinet, 2012, kim Jensen

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 HandboldMmagasinet, 2012, Gunhild Holst Krabbe

CORORELINIE 21999900 1,00 150,00 Handboldwagasinet, 2012, John Jacobsen

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 Handboldwagasinet, 2012, Lise Stenstrup

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 Hindboldwagasinet, 2012, Frank Jergensen

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 Hindboldwagasinet, 2012, anne winther Jargensen

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 Hindboldwagasinet, 2012, Henning Jensen

ORDRELINIE 21999900 1,00 150,00 HandboldMmagasinet, 2012, Soren Danielsen .
< | >
— E—

Veelg Filer og "Gem som” og veelg hvor filen skal gemmes.

Side 10 af 11




TBL/12.07.2012

Gemi | @ Skrivebard
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dokumenter
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Sknvebard

&

Drakumenter

Denne computer

<@

Metyvaerkzsteder

¥4 o

7 = @

Du:ukumenter

' Denne camputer
‘Hr\letvaerkssteder

|iMaster database

@Signaturer

Ih55LTestkeys

|~.2=_w] DHF Foreninger fra DIF, kxk

[%f] DHF Foreninger kxk

IEI FinansjournalExport14-12-2010,THT
IEI FinansjournalExport14-12-2010[1]. TXT
EI Finashilag 29112010.kxk

El Finasbilag. txt

El Liga og 1 kampe dammere, bxk

|~.2=_w] Liga og 1 kampe, txk

[Z] spilested fra H&nd@. bxt

[Té_”J Test af kreditordre, bk
IE] Test af salgsordre bxk

Filawn: | Drommerafregning 13409 b | [ Gem l
Filtype: | Tekstdokumenter [* bt ~ | [ Arinuiller ]
Kadning: NS v

Filen skal gemmes som en tekst fil med kodning = ANSI.
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